Zalacznik Nr 1 do

Uchwaly Nr . 1/2025 z dnia 10 wrze$nia 2025 r.
Rady Nadzorczej Spoldzielni Mieszkaniowej
Lokatorsko — Wlasno$ciowej w Swinoujsciu

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA
DOKUMENTOW

SP(’)LDZIE,LNI MIESZKANIOWEJ LOKATORSKO-
WLASNOSCIOWEJ ,,PRZYMORZE” w Swinoujsciu

Uchwalony przez Rade Nadzorczg Spoétdzielni
Mieszkaniowej Lokatorsko — Wtasnosciowe]
w Swinouj$ciu w dniu 10 wrzesnia 2025 r.



Regulamin udostepniania dokumentow

Spéldzielni Mieszkaniowej Lokatorsko — Wlasnosciowej w Swinoujsciu

Podstawe prawng unormowan zawartych w niniejszym Regulaminie stanowig:

1.

2.

3.

4.

Ustawa z dnia 15 grudnia 2000r. o spotdzielniach mieszkaniowych (tekst jednolity
Dz.U. 22024 r, poz. 558);

Ustawa z dnia 16 wrzes$nia 1982r. Prawo spotdzielcze (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r.,
poz. 593);

Ustawa z dnia 10 maja 2019r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z
2019 r., poz. 1781);

Statut Spoldzielni Mieszkaniowej Lokatorsko — Wlasnosciowej w Swinoujsciu
uchwalony przez Walne Zgromadzenie z dniu 23 wrzes$nia 2022 r.

§1

Niniejszy Regulamin okresla sposob (formy i zasady) udostgpniania dokumentéw cztonkom
Spotdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko — Wilasnosciowej w Swinoujéciu, zwanej w dalszej
cze¢éci Regulaminu "Spoéldzielnig" poprzez dostarczenie kopii, umozliwienie wgladu i
umozliwienie wykonania fotokopii dokumentow.

§2

Cztonek Spoétdzielni ma prawo do:

1.

N —

9]

zaznajamiania si¢ z uchwalami organow Spotdzielni, protokotami obrad organoéw
Spoldzielni, protokotami lustracji, rocznymi sprawozdaniami finansowymi, fakturami i
umowami zawieranymi przez Spotdzielni¢ z osobami trzecimi,

nieodptatnego otrzymania odpisu statutu Spotdzielni i regulaminéw uchwalonych na
jego podstawie,

odptatnego otrzymania kopii uchwat organéw Spotdzielni, protokotdéw obrad organow
Spoétdzielni, protokotéw lustracji, rocznych sprawozdan finansowych oraz faktur i
umow zawieranych przez Spotdzielni¢ z osobami trzecimi,

przegladania rejestru cztonkéw Spotdzielni.

Prawo to, przystuguje takze matzonkowi oraz wierzycielowi czlonka,

. przegladania wlasnych akt czlonkowskich oraz odptatnego otrzymania kopii

dokumentéw znajdujacych si¢ w tych aktach.

§3

Whiosek o udostepnienie dokumentoéw podlega rozpatrzeniu przez Zarzad.

. Czlonek Spoétdzielni zglasza pisemnie Zarzadowi wykaz tych dokumentow, ktorych

kopie chce otrzymac.

Jezeli we wniosku nie okre§lono nazwy zadanego dokumentu, w sposéb umozliwiajacy
jego identyfikacje lub wniosek zawiera inne braki lub niejasnosci, upowazniony do tego
pracownik Spotdzielni moze telefonicznie lub w innej formie wezwaé wnioskujacego
do doprecyzowania wniosku. W przypadku niezastosowania si¢ w terminie 7 dni od
daty wezwania cztonka do wyjasnienia niejasnosci lub uzupetnienia wniosku, wniosek o
wydanie dokumentow bedzie uznany za skutecznie cofnigty. Wzor wniosku o
udostgpnienie dokumentéw stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Sktadane wnioski podlegaja rejestracji w dzienniku korespondencyjnym.

. Whniosek powinien by¢ rozpatrzony w ciggu 14 dni od dnia jego zlozenia. Termin ten

ulega przedtuzeniu w przypadku, w ktérym sporzadzenie kopii dokumentow lub
przygotowanie ich do wgladu wymaga ponadstandardowego naktadu czasu.



p—

§4

. O decyzji Zarzadu Czlonek powiadamiany jest pisemnie lub telefonicznie.

Powiadomienie zawiera rowniez informacje¢ dotyczaca wysokosci kosztéw, ktore
ponosi wnioskodawca z tytulu przygotowania dokumentow do wgladu lub wykonania
kserokopii tych dokumentow.

Udostepnienie do wgladu lub przekazanie kserokopii dokumentéw wnioskodawcy
nastgpuje w terminie ustalonym przez Zarzad, w siedzibie Spétdzielni, po okazaniu
przez czionka Spoéidzielni dowodu optaty naleznej kwoty na rachunek bankowy lub
kasy Spotdzielni.

. W przypadku braku odebrania wnioskowanej dokumentacji w terminie 14 dni od

wskazanej daty odbioru, przechowywane kopie dokumentow zostang zniszczone.
Koszt kserokopii jednej strony dokumentdéw okresla si¢ w wysokosci:
1,00 zt. za stron¢ formatu A-4; 1,50 zl. za stron¢ formatu A-3.

§5

Jezeli w dokumentach znajduja si¢ dane osobowe innych oséb, tajemnice przedsigbiorstwa lub
inne informacje podlegajace ochronie na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow
prawa, czlonek Spotdzielni moze otrzymac kserokopie zagdanych dokumentéw z zaciemnionym
miejscem tych danych w taki sposob, by dane te pozostawaly nieujawnione.

§6

. Czlonek spoéidzielni, ktory otrzymat kopie dokumentéw, o ktérych mowa w § 2, nie

moze udostepnia¢ ich osobom trzecim, powiela¢ ich ani rozpowszechniaé w
jakikolwiek sposob.

Cztonek Spoétdzielni ma obowigzek zachowaé w tajemnicy dane, o ktorych dowiedziat
si¢ podczas przegladu lub z otrzymanych kopii/fotokopii dokumentow.

§7

. Zarzad moze odmowi¢ cztonkowi wgladu do uméw zawieranych z osobami trzecimi,

jezeli naruszatoby to prawa tych oséb lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze cztonek
wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem Spotdzielni i1 przez
to wyrzadzi Spotdzielni znaczng szkode. Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie, z
pouczeniem o przystugujacym prawie wniesienia odwotania od decyzji Zarzadu do
Rady Nadzorcze;j.

Cztonek, ktoremu odmowiono wgladu do uméw zawieranych przez Spotdzielni¢ z
osobami trzecimi, moze ztozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie
Spotdzielni do udostgpnienia tych uméw. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni od
dnia doreczenia cztonkowi pisemnej odmowy.

§8
Czlonek moze wystapi¢ do Spoétdzielni z zadaniem wgladu w dokumenty wymienione w
§ 2 niniejszego Regulaminu.
Zadanie udostepnienia dokumentéw do wgladu powinno by¢ ztozone na wniosku o
udostepnienie dokumentow - zatgcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§9
Czlonek moze wystapi¢ do Spoétdzielni z zadaniem wgladu w dokumenty wymienione w
§ 2 niniejszego Regulaminu, celem wykonania fotokopii.



2. Zadanie udostepnienia dokumentéw do wgladu celem wykonania fotokopii powinno
by¢ zlozone na wniosku o udostepnienie dokumentow - zatgcznik Nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

3. Do wniosku o wglad w dokumenty celem wykonanie fotokopii stosuje si¢ odpowiednio
postanowienia niniejszego Regulaminu.

§10
1. Z trescig dokumentow czlonek zaznajamia si¢ w siedzibie Spotdzielni, w obecnosci
pracownika wskazanego przez Zarzad.
2. W przypadku braku stawiennictwa cztonka na uzgodniony z czlonkiem termin,
Spoldzielnia uznaje, Ze wniosek o udostgpnienie dokumentacji, zostal przez
wnioskujgcego skutecznie cofniety.

§11

1. Zarzad kazdorazowo, w zalezno$ci od tresci dokumentow, wyznaczy pracownika do
sporzadzenia kserokopii wnioskowanych dokumentow 1 do przediozenia tych
dokumentéw do wgladu cztonkowi Spotdzielni.

2. Wydawane kserokopie 1 udostepniane dokumenty sg rejestrowane w rejestrze wnioskow
udostgpniania dokumentow cztonkom Spotdzielni. Nadto rejestr zawiera nastepujace
dane: date wydania lub udostepnienia dokumentéw, imi¢ 1 nazwisko cztonka, ktéremu
dokumenty wydano Iub udostgpniono, opis dokumentdow wydanych lub
udostepnionych.

3. Czlonek jest zobowigzany potwierdzi¢ wlasnorgcznym podpisem i data, ztozonymi na
"Wniosku o udostepnienie dokumentow", fakt zaznajomienia si¢ z wyszczegdlnionymi
dokumentami lub odbidr ich kserokopii.

4. Czionek Spotdzielni, ktory uzyskat dostep do dokumentow, sktada oswiadczenie, iz
zapoznal si¢ z trescig niniejszego Regulaminu oraz, ze bedzie przestrzegal zasad
wynikajacych z Regulaminu 1 przepisow o ochronie danych osobowych. Wzor
o$wiadczenia stanowi zatacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§12
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ postanowienia innych
ustaw 1 rozporzadzen oraz statutu Spotdzielni.



zatacznik Nr 1 do Regulaminu
udostepniania dokumentow cztonkom
Spotdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko
— Wiasno$ciowej w Swinoujéciu
(imi¢ i nazwisko)
(adres)
(telefon kontaktowy)

Zarzad Spoétdzielni
Mieszkaniowej Lokatorsko
— Wiasnos$ciowej w Swinouj$ciu

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DOKUMENTOW (wykonanie kserokopii)

Na podstawie ustawy z dnia 15 grudnia 2000r. o spotdzielniach mieszkaniowych (tekst
jednolity Dz.U. z 2003r. Nr 119, poz. 1116 z p6zn. zmianami) oraz ustawy z dnia 16 wrze$nia
1982r. Prawo spotdzielcze (tekst jednolity Dz.U. z 2003r. Nr 188, poz. 1848 z p6zn. zmianami),
w oparciu o Regulamin udostepniania dokumentéw Spoétdzielni Mieszkaniowej w Swinoujsciu

wnioskuje¢ o udostepnienie nastepujacych dokumentow poprzez wykonanie kserokopii:

(doktadne okreslenie wnioskowanego dokumentu, poprzez podanie nazwy i przedmiotu
dokumentu, daty jego sporzgdzenia oraz ewentualnie numeru):

data 1 czytelny podpis Cztonka

Oswiadczam, iz w dniu ................ udostegpniono  mi  do wglgdu wszystkie objete
wnioskiem*/wskazane w punktach/cie* dokumenty oraz zobowiqzuje si¢ do
nieprzekazywania informacji zawartych w udostepnionej dokumentacji osobom trzecim spoza
czlonkow tutejszej Spotdzielni.

data 1 czytelny podpis Cztonka



zatacznik Nr 2 do Regulaminu
udostepniania dokumentow cztonkom
Spotdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko
— Wiasno$ciowej w Swinoujéciu
(imi¢ i nazwisko)
(adres)
(telefon kontaktowy)

Zarzad Spotdzielni
Mieszkaniowej Lokatorsko
— Wiasnos$ciowej w Swinouj$ciu

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DOKUMENTOW DO WGLADU

Na podstawie ustawy z dnia 15 grudnia 2000r. o spotdzielniach mieszkaniowych (tekst
jednolity Dz.U. z 2003r. Nr 119, poz. 1116 z p6zn. zmianami) oraz ustawy z dnia 16 wrzes$nia
1982r. Prawo spotdzielcze (tekst jednolity Dz.U. z 2003r. Nr 188, poz. 1848 z pdZn. zmianami),
w oparciu o Regulamin udostepniania dokumentow Spotdzielni Mieszkaniowej w Swinouj$ciu

wnioskuje o udostepnienie do wgladu nastepujacych dokumentow:

(doktadne okreslenie wnioskowanego dokumentu, poprzez podanie nazwy i przedmiotu
dokumentu, daty jego sporzqdzenia oraz ewentualnie numeru):

data i czytelny podpis Cztonka

Oswiadczam, iz w dniu ................ udostepniono  mi  do wglgdu wszystkie objete
wnioskiem*/wskazane w punktach/cie* dokumenty  oraz  zobowiqzuje  si¢  do
nieprzekazywania informacji zawartych w udostepnionej dokumentacji osobom trzecim spoza
cztonkow tutejszej Spotdzielni.

data 1 czytelny podpis Cztonka



zalacznik Nr 3 do Regulaminu
udostepniania dokumentow cztonkom
Spotdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko
— Wiasnosciowej w Swinoujsciu

(imig i nazwisko)
(adres)
(telefon kontaktowy)
Zarzad Spotdzielni
Mieszkaniowej Lokatorsko
— Wiasno$ciowej w Swinoujéciu

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DOKUMENTOW DO WGLADU CELEM
WYKONANIA FOTOKOPII

Na podstawie ustawy z dnia 15 grudnia 2000r. o spotdzielniach mieszkaniowych (tekst
jednolity Dz.U. z 2003r. Nr 119, poz. 1116 z p6zn. zmianami) oraz ustawy z dnia 16 wrze$nia
1982r. Prawo spotdzielcze (tekst jednolity Dz.U. z 2003r. Nr 188, poz. 1848 z p6zn. zmianami),
w oparciu o Regulamin udostepniania dokumentéw Spoétdzielni Mieszkaniowej w Swinoujsciu

wnioskuj¢ o udost¢pnienie do wgladu nast¢pujacych dokumentow celem wykonania
fotokopii:

(doktadne okreslenie wnioskowanego dokumentu, poprzez podanie nazwy i przedmiotu
dokumentu, daty jego sporzgdzenia oraz ewentualnie numeru):

data i czytelny podpis Cztonka

Oswiadczam, iz w dniu ................ udostegpniono  mi  do wglgdu wszystkie objete
wnioskiem*/wskazane w punktach/cie* dokumenty oraz zobowiqzuje si¢ do
nieprzekazywania informacji zawartych w udostepnionej dokumentacji osobom trzecim spoza
czlonkow tutejszej Spotdzielni.

data i czytelny podpis Cztonka



zalacznik Nr 4 do Regulaminu
udostepniania dokumentow cztonkom
Spotdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko
— Wiasnosciowej w Swinoujsciu

(imi¢ i nazwisko)
(adres)
(telefon kontaktowy)

OSWIADCZENIE

W zwiazku ze ztozonym wnioskiem o udostepnienie dokumentow, oswiadczam, ze zapoznalem
si¢ z treScig Regulaminu udostgpniania dokumentéw cztonkom Spotdzielni Mieszkaniowej
Lokatorsko — Whasnosciowej w Swinoujsciu oraz zobowiazuje sie do wniesienia oplat,

o ktorych mowa w § 4 ust. 2 Regulaminu.

Kserokopie dokumentow odbiore osobiscie/prosze przekazac listownie.

data i czytelny podpis Cztonka



